zatgcznik do zarzadzenia nr 28/2019/20
z dnia 12 maja 2020 r.

Procedura postepowania na wypadek podejrzenia wystapienia choroby
koronawirusowej COVID-19
w Zespole Szkolno-Przedszkolnym w Wielowsi

Celem niniejszej procedury jest zminimalizowanie ryzyka wystgpienia
zakazenia wirusem SARS-CoV-2, wywotujacym chorobe COVID-19, wsrod
uczniow oraz pracownikoOw placowki, w sytuacji wystapienia podejrzenia
zakazenia u ucznia (dziecka w wieku przedszkolnym) lub pracownika placowki.

§1

Informacje ogolne

1. Nowy koronawirus SARS-CoV-2 wywotuje chorobg o nazwie COVID-
19. Najczesciej wystepujace objawy to: gorgczka, kaszel, dusznosci,
problemy z oddychaniem. Chorobie mogg towarzyszy¢ bole migs$ni
1 zmeczenie.

2. Do placowki wstep majg tylko osoby zdrowe bez objawdw wskazujacych
na chorobe¢ zakazna.

3. W zajecia, w miar¢ mozliwosci, nie angazuje si¢ pracownikow powyzej
60 roku zycia lub z istotnymi problemami zdrowotnymi, ktore zaliczaja
osobe do grupy tzw. podwyzszonego ryzyka.

§2

Pomieszczenie na odizolowanie osoby

1. Wyznaczono po jednym pomieszczeniu, w kazdym budynku Zespotu
Szkolno-Przedszkolnego ( zwane dalej jako ,,izolatki”) na odizolowanie
osoby, u ktorej podejrzewa si¢ wystgpienie objawow chorobowych COVID-
19. Pomieszczenia wyposazono w srodki ochrony osobiste] oraz plyn
dezynfekujacy.

§3

Podejrzenie wystapienia objawow u pracownika

1. Pracownicy, ktorzy przed przyj$ciem do pracy zauwaza u siebie niepokojace
objawy, powinni pozosta¢ w domu oraz skontaktowaé si¢ telefonicznie
ze stacjg sanitarno-epidemiologiczng, oddzialem zakaznym, a w razie
pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 lub 112
1 poinformowac, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem.



2. Zaleca si¢ biezace Sledzenie informacji Gtownego Inspektora Sanitarnego
I Ministra  Zdrowia, dostgpnych na stronach gis.gov.pl lub
https://www.gov.pl/web/koronawirus/, atakze obowigzujacych przepisow
prawa.

3. Pracownik podejrzewajacy u siebie wystgpienie objawow choroby
COVID-19 przebywajac na stanowisku pracy powinien niezwtocznie udac
si¢ do izolatki, informujac jednoczes$nie o tym dyrektora placowki. Jezeli
objawy chorobowe wystgpily u nauczyciela, przed udaniem si¢ do izolatki,
powinien zadba¢ o zapewnienie niezbednej opieki uczniom (powiadomienie
z zachowaniem Srodkow bezpieczenstwa innego pracownika, ktory przejmie
opieke nad grupg). Jezeli u pracownika podejrzewa si¢ wystgpienie objawow,
zostaje on odsuniety od wykonywania obowigzkéw 1 odestany transportem
indywidualnym do domu (transport wtasny lub sanitarny).

4. O wystgpieniu objawow chorobowych powiadamia si¢ wlasciwa stacje
sanitarno-epidemiologiczng, w celu ustalenia dalszego postepowania.

5. W przypadku wystgpienia u pracownika objawoOw pozwalajacych
na przypuszczenie, zejest on zakazony koronawirusem, wstrzymuje
si¢ przyjmowanie kolejnych ucznidow do placowki. Odno$nie uczniow
juz przebywajacych w placowce nalezy zasiggna¢ informacji o kolejnych
dziataniach od wlasciwej stacji sanitarno-epidemiologiczne;j.

6. Pracownik oczekuje na transport w wyznaczonym pomieszczeniu, w ktorym
jest mozliwe czasowe odizolowanie go od innych oséb (tzw. izolatka)

7. Obszar, w ktorym poruszat si¢ 1 przebywat pracownik poddaje
si¢ gruntownemu sprzataniu oraz dezynfekuje powierzchnie dotykowe
(klamki, porecze, uchwyty itp.).

8. Ustala si¢ liste o0sOb przebywajacych w tym samym czasie
W pomieszczeniach, w ktérych przebywata osoba podejrzana o zakazenie.

9. Przygotowano i umieszczono w miejscach widocznych i tatwo dostepnych
potrzebne numery telefonéw, w tym do stacji sanitarno-epidemiologicznej
1 stuzb medycznych.

10. Zawsze w przypadku watpliwosci nalezy zglosi¢ si¢ do wlasciwe] stacji
sanitarno-epidemiologicznej.

§4

Podejrzenie wystapienia objawow u ucznia

1. W przypadku ucznia ( lub dziecka w wieku przedszkolnym) przejawiajacego
wystapienie objawdw choroby COVID-19, nauczyciel powinien zapewni¢
mu niezbedng opieke, przy zastosowaniu srodkéw ochrony osobistej, a takze
odizolowaé¢ od reszty grupy i pracownikow placowki z zapewnieniem
minimum 2 m odlegto$ci od innych osob.

2. O wystapieniu u ucznia objawdéw chorobowych niezwlocznie powiadamia
si¢ dyrektora oraz rodzicow lub prawnych opiekundéw dziecka w celu
ustalenia dalszego sposobu postgpowania.


https://www.gov.pl/web/koronawirus/

3. W naglych przypadkach, w razie zlego stanu zdrowia ucznia, nauczyciel
sprawujacy opieke nad dzieckiem powinien niezwltocznie powiadomic¢ stuzby
medyczne, informujac jednocze$nie o podejrzeniu wystgpienia u ucznia
choroby COVID-19.

4. Obszar, w ktérym poruszal si¢ 1 przebywat uczen poddaje si¢ gruntownemu
sprzataniu oraz dezynfekuje powierzchnie dotykowe (klamki, porgcze,

uchwyty itp.).

5. Ustala si¢ liste oso6b przebywajacych w tym samym czasie
W pomieszczeniach, w ktérych przebywat uczen podejrzany o zakazenie.

6. Zawsze w przypadku watpliwosci nalezy zglosi¢ si¢ do wilasciwej stacji
sanitarno-epidemiologicznej.

§5

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych dla ucznioéw i ich
rodzicow

W zwigzku z realizacja wymogoéw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych zwane w skrocie ,,RODO”)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 z p6zn. zm.) pragniemy poinformowac,
ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Zespdt Szkolno-Przedszkolny w
Wielowsi, tel.:32 233 66 94; e-mail; sekretariatzsp@zspw.wielowies.pl

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem
e-mail: inspektor@kancelaria-odo.pl

3. Dane osobowe bedg przetwarzane w celu zapewnienia bezpiecznego pobytu

Panstwa dziecka w szkole w okresie epidemii COVID-19 na podstawie
ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe (Dz. U. 2019 poz. 1148
z pozn. zm.), ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19,
innych chordb zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.
U 2020 poz. 374 z pdzn. zm.), rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe;]
z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania
jednostek systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem
i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. 2020 poz. 410 z pdzn. zm.),
rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r.
W sprawie szczegélowych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia
funkcjonowania jednostek systemu oswiaty w zwiazku z zapobieganiem,



przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 (Dz. U. 2020 poz. 493),
zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. e oraz art. 9 ust. 2 lit. i RODO.

4, Dane osobowe beda przekazywane wylacznie podmiotom uprawnionym
do ich przetwarzania na podstawie umowy zawartej z Administratorem
danych lub na podstawie przepiséw prawa w szczegdlnosci Powiatowej
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gliwicach.

5. Dane osobowe beda przetwarzane do momentu realizacji celu okreslonego
w pkt. 3. Nastepnie przechowywane bgdg w celach archiwalnych, zgodnie
z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt, ktory dostepny jest w sekretariacie
szkoty.

6. Posiadajg Panstwo prawo do zadania od Administratora danych dostepu
do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunigcia, ograniczenia
przetwarzania lub sprzeciwu.

7. Przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego —
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Podanie danych osobowych jest niezbedne do wykonania zadania
realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wladzy
publicznej powierzonej Administratorowi danych. Ich niepodanie
uniemozliwi zapewnienie bezpiecznego pobytu Panstwa dziecka w szkole
w okresie epidemii COVID -19.

§6

Informacje dotyczace przetwarzania danych osobowych dla pracownikow

W zwiazku z realizacja wymogdw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych zwane w skrocie ,,RODO”)
(Dz. Urz. UE L 119 7 04.05.2016, str. 1 z p6zn. zm.) pragniemy poinformowac,
ze:

1. Administratorem danych osobowych jest Zesp6t Szkolno- Przedszkolny w
Wielowsi, tel.:32 233 66 94, e-mail: sekretariatzsp@zspw.wielowies.pl

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem e-mail
inspektor@kancelaria-odo.pl

3. Pana/i dane osobowe beda przetwarzane w celu zapewnienia bezpiecznych
I higienicznych warunkéw pracy w okresie epidemii COVID -19
na podstawie ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy ( Dz. U. 2019
poz. 1040 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych



rozwigzaniach  zwigzanych z  zapobieganiem, przeciwdziataniem
I zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaznych oraz wywotanych nimi
sytuacji kryzysowych (Dz. U 2020 poz. 374 z p6zn. zm.), zgodnie. z art. 6
ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust. 2 lit. i RODO.

. Dane osobowe beda przekazywane wytacznie podmiotom uprawnionym
do ich przetwarzania na podstawie umowy zawartej z Administratorem
danych lub na podstawie przepisow prawa w szczego6lnosci Powiatowej
Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Gliwicach.

. Pana/i dane osobowe beda przetwarzane do momentu realizacji celu
okreslonego w pkt. 3. Nastepnie przechowywane beda w celach
archiwalnych, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt, ktory
dostgpny jest w sekretariacie szkoty.

. Posiadajg Panstwo prawo do zadania od Administratora danych dostepu
do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuni¢cia lub ograniczenia
przetwarzania.

. Przystuguje Panstwu prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego —
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

. Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym 1 jest obowigzkowe
ze wzgledu na przepisy prawa w szczegdlnosci zapewnienia bezpiecznych
1 higienicznych warunkoéw pracy w okresie epidemii COVID-19.

§7

Pozostale regulacje

1. Informacje organizacyjne dotyczace zapobiegania 1 przeciwdzialania
COVID-19 w szkole sa umieszczone na stronie internetowej szkoty a
takze wywieszone na tablicy ogloszen.

2. Na tablicy informacyjnej znajduja  si¢  aktualne  numery
telefonow do : organu prowadzacego, kuratora o$wiaty, stacji sanitarno-
epidemiologicznej oraz stuzb medycznych.

3. Z trescig niniejszej procedury zaznajamia si¢ pracownikoOw szkoly oraz
rodzicow 1 opiekundéw prawnych dzieci.



